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دلـــــــيـــــــل القـــــــارئ

 المكتبـــة الـو�سائطــيــة لــمــ�ؤ�ســـ�ســــة

م�سجد الح�سن الثانــي بالــدار الــبيــ�ضــاء

ا�ستعارة  تجديد  م�ستفيد  لكل  • �يحق 
عدم  ب�شرط  واحدة،  لمرة  الوثيقة 

لا  و�أن  بها،  الم�سموح  المدة  تجاوز 

�سلفا  محجوزة  الوثيقة  هذه  تكون 

من طرف قارئ �آخر.

من  الإجراءات،  كافة  المكتبة  • �تتخذ 
المعارة  الوثائق  ا�سترجاع  �أجل 

)ر�سائل  ردها  في  الت�أخر  حالة  في 

حق  توقيف  غرامات،  التذكير، 

الإعارة...(.

�أو  وثيقة  �أي  �إ�ضاعة  حالة  • �في 
ملزم  الم�ستفيد  فان  �إتلافها، 

بتعوي�ض قيمتها المادية.

الإعارة في حالة  تعليق حقوق  • �يتم 
حدوث �أي نزاع.

المادة 4 : �أحكام عامة

التحلي  الم�ستفيدين  على  • �يجب 
بالاحترام التام لجميع رواد المكتبة، 

المحافظة  و  فيها،  العاملين  وكذا 

والمجموعات  التجهيزات  على 

المو�ضوعة رهن �إ�شارتهم.

الكتب،  حوا�شي  على  الكتابة  • �تمنع 
والت�سطير على �صفحاتها، �أو �إلحاق 

باتا  منعا  يمنع  كما  بها.  �ضرر  �أي 

الأدوات  )خ�صو�صا  الأ�شياء  حمل 

�أن ت�سبب �ضررا  الحادة( التي يمكن 

�أو التجهيزات �أوالأثاث �أو  بالبناية  

�أن ت�شكل خطرا على �سلامة مرتادي 

المكتبة.

• �يجب الالتزام بالهدوء داخل قاعات 
الأكل  �إدخال  ويمنع  المطالعة، 

التدخين،  يمنع  كما  والم�شروبات، 

وا�صطحاب  �أنواعها،  بكل  والدعاية 

ن�شاط من  �أي  الحيوانات، وممار�سة 

العادي  ال�سير  على  الت�شوي�ش  ��شأنه 

للمكتبة.

�أو  النقال،  الهاتف  �إيقاف  • �يجب 
التواجد  �أثناء  ال�صامت  على  و�ضعه 

بف�ضاءات المكتبة.

م�س�ؤولية  �أي  تتحمل  لا  المكتبة  • ��إن 
�أغرا�ض  �ضياع  �أو  �سرقة  حالة  في 

ثياب...( �أمتعة،  )حقائب،  �شخ�صية 

خا�صة برواد المكتبة.

• �لا ي�سمح بدخول الأطفال الذين تقل 
�إلا  �سنوات   )7( �سبع  عن  �أعمارهم 

تتجاوز  �أ�شخا�ص  �أو  ذويهم،  برفقة 

�أعمارهم ثمانية ع�شر )18( �سنة.

والأمتعة  الحقائب  مراقبة  • �يمكن 
�إذا  المكتبة،  لمرتادي  ال�شخ�صية 

اقت�ضت ال�ضرورة ذلك.

المادة 5 : تفعيل النظام الداخلي

ي�ستلزم  بالمكتبة  الانخراط  �إن 

النظام،  هذا  بنود  احترام  بال�ضرورة 

�أو �سوء  �إهمال متكرر  �أو  وكل مخالفة 

المكتبة،  رواد  �أو  الموظفين،  مع  �أدب 

ي�ؤدي �إلى توقيف الإعارة ب�صفة دائمة 

�أو م�ؤقتة،وفي الحالات الق�صوى، �إلغاء 

الانخراط و �سحب البطاقة.

تحت  بالمكتبة،  العاملون  ويلتزم 

المدير،  لل�سيد  المبا�شرة  الم�س�ؤولية 

المن�شور  النظام  هذا  بنود  بتطبيق 

رهن  المو�ضوع  و  الم�ؤ�س�سة،  بمرافق 

طلبات  تقديم  �أثناء  الجميع  �إ�شارة 

الانخراط .

المرجو  الداخلي  النظام  للإطلاع على 

الولوج �إلى بوابة المكتبة.

معلومات عملية

- �للا�ستعلام عن �أوقات الافتتاح، �إجراءات الت�سجيل ومختلف الوثائق 

الإر�شادية، المرجو زيارة موقع المكتبة الو�سائطية:

 - �العنوان:

 المكتبة الو�سائطية لم�ؤ�س�سة م�سجد الح�سن الثاني

 �شارع تزنيت - الدار البي�ضاء

 الهاتف : 68/62 33 26 22 05 (212)

الفاك�س : 04 14 26 22 05 (212)

www.fmh2.ma
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المكتبة الو�سائطية لم�ؤ�س�سة م�سجد 

الح�سن الثاني ترحب بكم :

الإطلاع  فر�صة  الدليل  هذا  يمنحكم 

على مختلف موارد المكتبة الو�سائطية 

ل�ضمان  تقدمها  التي  والخدمات 

ا�ستعمال �أمثل لف�ضاءاتها و لر�صيدها 

الوثائقي.

موارد المكتبة الو�سائطية :

ن�شر  على  الو�سائطية  المكتبة  تعمل 

خدماتها  وتقدم  والثقافة  المعرفة 

تطلعات  م�ستوى  �إلى  ترقى  بجودة 

المنخرطين. لذلك فهي توفر :

• ��ف�ضاءات للقراءة، البحث، الحوار 
و النقا�ش الفكري.

• �ر�صيد وثائقي متنوع : كتب، 
دوريات، مواد �سمعية ب�صرية 

ومتعددة الو�سائط.

من  مجموعة  ببرمجة  تقوم  كما 

)ور�شات،   المتنوعة  الثقافية  الأن�شطة 

�أن�شطــة  معــار�ض،  محـا�ضـرات، 

ترفيهية...(.

�أوقات الافتتاح للعموم

من الثلاثاء �إلى ال�سبت:

من ال�ساعة 10 �صباحا �إلى ال�ساعة 6 

م�ساء.

الو�سائطية  المكتبة  رواد  �إعلام  �سيتم 

بكل تغيير يطر�أ على �أوقات الافتتاح.

نظام الإعارة 

الإطلاع  من  الانخراط  بطاقة  تمكنكم 

الوثائقي  الر�صيد  على  المكان  بعين 

لمختلف  الحر  الولوج  عبر  المتوفر 

وفقا  والف�ضاءات  الوثائقية  الموارد 

والا�ستفادة  المفتوحة،  الرفوف  لنظام 

الأمر  تعلق  �سواء  الإعارة  خدمة  من 

بالأفراد �أو بالمجموعات :

على  المتوفرين  للأ�شخا�ص  • �ي�سمح 
الكبار  بطاقة  �أو  ال�شباب  بطاقة 

با�ستعارة 3 وثائق.

والم�ؤ�س�سات  للأ�شخا�ص  • �ي�سمح 
�أو  العائلية  البطاقة  المتوفرين على 

 10 با�ستعارة  المجموعات  بطاقة 

وثائق.

• تم تحديد مدة الإعارة في 10 �أيام.
الكتـب  الإعـارة  من  • �ت�ستثنـى 
والحوامـل  الدوريـات  المرجعيـة، 

والمتعـددة  الب�صـريــة  ال�سمعيــة 

الو�سائط.

تمديد الإعارة و الحجز

�إ�ستعارة  تمديد  في  الحق  منخرط  لكل 

التوجه  عبر  واحدة  لمرة  الوثائق 

مبا�شرة �إلى مكتب الإعارة.

وفي حالة ما �إذا كانت الوثيقة معارة 

مكتب  لدى  الحجز  طلب  يمكن  �سلفا، 

البوابة  �إلى  بالولوج  �أو  الإعارة، 

الو�سـائطيـة  للـمكتبــة  الالـكتـرونيــة 

الـ�شخـ�صـي  الح�ســـاب  وا�ستخـــدام 

القيام  ي�سمح  لا  �أنه  كما  للمنخرط. 

�آن  في  حجز  3 عمليات  من  ب�أكثر 

واحد.

البحث في الفهر�س الإلكتروني

المكتبة  ت�ضع  بحثكم،  لإجراء 

الفهار�س  �إ�شارتكم  رهن  الو�سائطية 

المبا�شر  الخط  على  للعموم  المتاحة 

بعد  العمل عن  �إمكانية  مع   )CAPO(
الالكترونية  البوابة  �إلى  الولوج  عبر 

على الموقع الآتي :

www.fmh2.ma
خلال  من  الو�سائطية  المكتبة  تروم 

بواجهتين  الإلكتروني  الفهر�س  �إتاحة 

مخ�ص�صتين لفئة ال�شباب و فئة الكبار 

ج�سر  وخلق  البحث  عملية  تي�سير 

للتوا�صل الفعال مع القراء.

تنظيم الر�صيد الوثائقي

 

يمكنكم الإطلاع على مختلف الوثائق 

�إما  الو�سائطية  بالمكتبة  المتواجدة 

من  انطلاقا  للرفوف  الحر  بالولوج 

با�ستخدام  �أو  الإر�شادية  اللوحات 

الفهر�س الإلكتروني للمكتبة الو�سائطية 

لتحديد موقع الوثيقة المراد ت�صفحها.

ت�صوير و ن�سخ الوثائق

�إ�شارة  رهن  الو�سائطية  المكتبة  ت�ضع 

وت�صـويـر  لن�سـخ  م�صلحـة  العمـوم 

الن�سخ  خدمـات  وتخ�ضـع  الوثـائق، 

بها  الجاري  الفكرية  الملكية  لقوانين 

العمل.

الموارد ال�سمعية الب�صرية 

والمتعددة الو�سائط

للمنخرطين  الو�سائطية  المكتبة  توفر 

مجموعة من الموارد ال�سمعية الب�صرية 

والمتعددة الو�سائط :

�سمعية  �أقرا�ص  مدمجة،  • ��أقرا�ص 
انطلاقا  ا�ستخدامها  يمكن  ب�صرية، 

من الأجهزة المعلوماتية، و يتم ذلك 

بعد عملية الحجز في حدود الأمكنة 

المتوفرة.

بالإنترنيت  مو�صولة  • ���حوا�سيب 
زيارة  و  الويب  �شبكة  عبر  للإبحار 

المواقع المقترحة م�سبقا.

الإطلاع  يرجى  المعلومات  للمزيد من 

الـمــوارد  ا�ستعمــال  ميثــاق  علــى 

البوابة  �إلى  الولوج  عبر  الإلكترونية 

بمكتب  الا�ستعلام  �أو  الإلكترونيـة 

الا�ستقبال.

البوابة الإلكترونية 

www.fmh2.ma‏
حتى  الإلكترونية  البوابة  �إحداث  تم 

يت�سنى للعموم الإطلاع على م�ستجدات 

المكتبة الو�سائطية و الأن�شطة الثقافية 

المزمع تنظيمها و كذلك تتبع مختلف 

حجز...( )�إعارة،  المبا�شرة  العمليات 

ال�شخ�صي  الح�ساب  �إلى  بالولوج 

للمنخرط.

الأن�شطة الثقافية

بالإ�ضافة  الو�سائطية  المكتبة  ت�سعى 

م�صادرها  و  المعلومات  توفير  �إلى 

مختلف  في  المتنوعة  ب�أ�شكالها 

عاما  ف�ضاء  تكون  �أن  �إلى  المعارف 

في  ي�ساهم  مجتمعي  �إ�شعاع  ومركز 

الدار  لمدينة  الثقافية  الحياة  �إغناء 

البي�ضاء.

المكتبــة  تقـوم  ذلك،  �أجـل  مـن 

ثقافية  �أن�شطة  بتنظيـم  الو�سائطيـة 

متنوعة )معار�ض، لقاءات مع الكتاب، 

قراءات، ور�شات...( 

الأن�شطة  في  الم�شاركة  و  للح�ضور 

البوابة  �إلى  الدخول  المرجو  الثقافية، 

بعين  الا�ستعلام  �أو  الإلكترونية 

المكان.

المكتبة الو�سائطية لم�ؤ�س�سة م�سجد الح�سن 

الثاني -  مقتطفات من النظام الداخلي

لم�ؤ�س�سة  الو�سائطية  المكتبة  تعتبر 

عموميا،  مرفقا  الثاني  الح�سن  م�سجد 

بدون  القراء  لعموم  خدماتها  تقدم 

�إلى  وت�سعى  الأعمار،  لجميع  و  تمييز 

ن�شر الوعي بثقافة القراءة و�أهمية دور 

الكتاب و الو�سائط الأخرى، في عملية 

التن�شئة الاجتماعية، عبر عر�ض ر�صيد 

وثائقي يحتوي على مختلف المعارف 

و العلوم.

المادة 1: الولوج �إلى المكتبة

الو�سائطية  المكتبة  ولوج  • �ي�ستوجب 
الثاني  الح�سن  م�سجد  لم�ؤ�س�سة 

من  الا�ستفادة  حق  يمنح  انخراطا 

بطاقة قارئ �شخ�صية، �صالحة لمدة 

من  ابتداء  �شهرا   )12( ع�شر  اثني 

تاريخ الت�سجيل.

والإغــلاق  الافتتـاح  مواعيد  • ��إن 
مختلف  عبر  من�شورة  و  محددة 

)اللوحات  الم�ؤ�س�سة  داخل  الو�سائط 

الالكتـرونــي،  الموقــع  الإعلانيــة، 

�إعلام  ويتم  الداخلية...(.  الن�شرات 

على  يطر�أ  تغيير  بكل  المكتبة  رواد 

المتغيـرات  ح�ســب  المواعيـد  هـذه 

الظرفية و �أن�شطة الم�ؤ�س�سـة.

المادة 2 : الت�سجيل

تتم عملية الت�سجيل عبر تقديم الوثائق 

الانخراط  ر�سوم  ودفع  المطلوبة، 

الم�ؤ�س�سة.  �إدارة  طرف  من  المحددة 

على  الح�صول  للمنخرط  ويت�سنى 

يجوز  لا  �شخ�صية،  قارئ  بطاقة 

ا�ستعمالها من طرف الغير، وفي حالة 

الم�ستعمل  ف�إن  �سرقتها  �أو  �ضياعها 

يبقى م�س�ؤولا عن الوثائق المعارة �إلى 

�إرجاعها، مع الإعلام عن فقدان  حين 

البطاقة لدى �إدارة الم�ؤ�س�سة.

المادة 3: المطالعة والإعارة 

الخارجية

الرفــوف  نظــام  المكتبــة  • �تعتمـد 
وحريـة  �سهولـة  حيث  المفتوحـة، 

ا�ستخدام م�صادر المعلومات.

الوثائق  مختلف  با�ستعارة  • �ي�سمح 
با�ستثنـاء  بالمكتبــة  الموجـــودة 

والكـتــب  الـمتعــددة  الو�ســائـــط 

عدد  ويبقى  والدوريات.  المرجعية 

الوثائق المعارة محدودا وكذا المدة 

الزمنية للإعارة،كما يتم الا�ستعلام 

عن طرق الإعارة بمختلف الو�سائط 

الإعلانية،  )اللوحــات  بالم�ؤ�س�سـة 

الن�شـــرات  الالكترونــي،  المـوقــع 

الداخلية...(.

الأجهزة  من  عددا  المكتبة  • �توفر 
العـام،  للا�ستعمـال  المعلوماتيـة 

�شروط  �إلى  الخدمة  هذه  وتخ�ضع 

محددة في »ميثاق ا�ستخدام الأجهزة 

رهـن  والمـو�ضـوع  المعلـومـاتيـة«، 

�إ�شارة الراغبين بمكتب الا�ستقبال.

• �تنفرد المكتبة بتقديم خدمة الإعارة 
للم�ؤ�س�سـات  بالن�سبـة  الجماعيـة 

الاجتماعية و التربوية، حيث ت�ستفيد 

لممثل  ت�سلم  جماعية  بطاقة  من 

كامل  يتحمل  والذي  الم�ؤ�س�سة،  عن 

�أو  �إتـلاف  �أي  حالـة  في  الم�س�ؤولية 

�ضرر يلحق بالوثائق المعارة.


